УТВЕРЖДАЮ

Директор ГАУ «Технопарк «Якутия»

____________А.А. Семенов

«___»______________2015 г.

ПОЛОЖЕНИЕ
о  предоставлении услуг субъектам малого и среднего предпринимательства Региональным центром инжиниринга Государственного автономного учреждения Республики Саха (Якутия) «Технопарк «Якутия»

I. Общие положения
1.1. Положение о предоставлении услуг субъектам малого и среднего предпринимательства Региональным центром инжиниринга Государственного автономного учреждения «Технопарк «Якутия» определяет порядок предоставления услуг РЦИ субъектам МСП за счёт средств федерального и регионального бюджетов в рамках реализации мероприятий по организации деятельности регионального центра инжиниринга в соответствии с Указом главы Республики Саха (Якутия) № 512 от 2 июня 2015 года « О внесении изменений в Указ Президента Республики Саха (Якутия) от 12 октября 2011 г. № 980 «О государственной программе Республики Саха (Якутия) “Развитие предпринимательства в Республике Саха (Якутия) на 2012-2017 годы”».
1.2. 
 Региональный центр инжиниринга предоставляет услуги субъектам малого и

среднего предпринимательства по следующим направлениям:

· Антикризисный консалтинг, выявление текущих потребностей и проблем предприятий, влияющих на их конкурентоспособность;

· Определение индекса технологической готовности предприятия;

· Проведение  технических аудитов (технологического/ энергетического/ экологического / других видов аудита производства);

· Финансовый или управленческий аудит;

· Содействие в разработке программ модернизации, технического перевооружения и (или) развития производства;

· Содействие в получении маркетинговых услуг, услуг по позиционированию и продвижению новых видов продукции (товаров, услуг) на российском и международном рынках;

· Консультирование по вопросам технического управления производством, эксплуатации оборудования, обучения персонала, оптимизации технологических процессов, проектного управления и консалтинга в области организации и развития производства;

· Инженерно-исследовательские, проектно-конструкторские, расчетно- аналитические  услуги;

· Консультационные услуги по защите прав на результаты интеллектуальной деятельности, содействие оформлению прав на результаты интеллектуальной деятельности (патентные услуги);

· Разработка технических условий, сертификация согласно ГОСТ, ГОСТ Р, ИСО;

· Составление бизнес-планов / ТЭО / инвестиционных меморандумов для инвестиционных проектов предприятий МСП; 

· Инженерно-консультационные услуги по созданию промышленных и других объектов, в том числе дизайн, моделирование, прототипирование;

· Проведение обучающих семинаров, тренингов, вебинаров, круглых столов для Субъектов малого и среднего предпринимательства;
1.3. Положение, информация о сроках приёма заявок, об изменении сроков приёма заявок на предоставление услуг в рамках настоящего Положения и иные материалы о предоставлении услуг РЦИ публикуются на сайте  Регионального центра инжиниринга (http://rceykt.ru).
1.4. Руководитель  РЦИ имеет право продлить сроки приёма заявок на предоставление услуг РЦИ.
1.5. Приём заявок  на  предоставление услуг РЦИ субъектам МСП начинается после публикации информации в соответствии с п. 1.3. Положения. 
1.6. Заявки  на  предоставление услуг РЦИ принимаются от субъектов МСП, отвечающим следующим критериям:

- соответствие субъекта МСП требованиям Федеральному закону № 209 - ФЗ от 24.07.2007 г.;

- субъект МСП должен быть производственным предприятием;

- информация в заявке должна отвечать требованиям Положения;


- заявка направлена не позднее даты окончания приёма заявок;

 
- на момент подачи заявки у заявителя отсутствует задолженность перед ГАУ «Технопарк «Якутия»  или текущая задолженность не превышает шести месяцев.
II. Порядок предоставления инжиниринговых услуг
2.1. Субъект МСП направляет подписанную руководителем субъекта МСП заявку о предоставлении  инжиниринговых услуг по форме в соответствии с   Приложением 1 к настоящему Положению.  Заявка направляется в адрес РЦИ по электронной почте, факсимильной связи, почтовой связью и иным другим способом.
2.2. Заявки регистрируются в журнале «Журнал регистрации заявок о предоставлении инжиниринговых услуг производственным предприятиям МСП, форма журнала представлена в Приложении 2 к настоящему Положению.
2.3. Заявки рассматриваются по мере их поступления. 
2.4. В течение трёх дней после получения Заявки в адрес субъекта МСП направляется сообщение о порядке, форме и сроках оказания инжиниринговых услуг, (при необходимости порядок проведения  консультации согласовывается с субъектом МСП). Консультации могут быть в устной или письменной форме, коллективная консультация (при поступлении нескольких заявок с вопросами, касающихся одной и той же темы), иная форма.
2.5. Для отбора заявок на предоставление услуг РЦИ субъектам МСП формируется независимая конкурсная комиссия – далее Комиссия. Комиссия создаётся и действует в соответствии с Приложением 3 «Положение о Конкурсной комиссии» к настоящему Положению.
2.6. Все заявки, соответствующие условиям п.1.6. настоящего положения, не реже одного раза в месяц направляются на рассмотрение членам Комиссии.

2.7. В течение 5 (пяти) рабочих дней с момента получения результатов отбора Комиссии  РЦИ письменно (по электронной почте) уведомляет субъект МСП о решении Комиссии и публикует информацию на сайте РЦИ. 
2.9. В случае получения положительного решения Комиссии услуги оказываются в порядке очереди, согласно порядковому номеру заявки в журнале регистрации заявок РЦИ.

2.10. Предоставление услуг при первичном обращении производится на безвозмездной основе. При этом заключается соглашение о получении услуг РЦИ и двухсторонний договор на оказание услуги (далее - Договор). 

Стороны по Соглашению:

·  Государственное автономное учреждение Республики Саха (Якутия) «Технопарк «Якутия» - Технопарк;

· Субъект малого или среднего предпринимательства Республики Саха (Якутия) - Получатель услуг.

Стороны по Договору:

·  Государственное автономное учреждение Республики Саха (Якутия) «Технопарк «Якутия» - Заказчик;

· инжиниринговая, аудиторская или консалтинговая компания - Исполнитель.

2.11.  При повторном обращении субъектов малого и среднего предпринимательства в Региональный центр инжиниринга оказание услуг осуществляется в формате софинансирования - оплаты субъектом малого и среднего предпринимательства в размере 10% от себестоимости предоставления услуги, при третьем обращении – в размере 15% от себестоимости предоставления услуги; при четвертом обращении – в размере 20% от себестоимости предоставления услуги; при пятом обращении – 25% от себестоимости предоставления услуги; при шестом и последующем обращении – 30% от стоимости услуги.
При этом заключается соглашение о получении услуг РЦИ и двухсторонний договор на оказание услуги (далее - Договор). 

Стороны по Соглашению:

·  Государственное автономное учреждение Республики Саха (Якутия) «Технопарк «Якутия» - Технопарк;

· Субъект малого или среднего предпринимательства Республики Саха (Якутия) - Получатель услуг.

Стороны по Договору:

·  Государственное автономное учреждение Республики Саха (Якутия) «Технопарк «Якутия» - Заказчик;

· инжиниринговая, аудиторская или консалтинговая компания - Исполнитель.

2.12.  Исполнитель по итогам предоставления услуг составляет отчет в соответствии с техническим заданием субъекта мсп и передаёт его в РЦИ.  
2.13.  Субъектам МСП, у которых по результатам отбора будут выявлены недочёты,   рекомендуется  разработать план мероприятий по устранению замечаний, устранить замечания и вновь пройти отбор.
2.14. В день передачи Заявителю результата оказания услуг между РЦИ и Заявителем составляется акт приема-передачи.
Приложение 1 к Положению

о  предоставлении услуг субъектам

малого и среднего предпринимательства

Региональным центром инжиниринга

Государственного автономного учреждения Республики Саха (Якутия) «Технопарк «Якутия»
                                                                          Региональный центр инжиниринга Государственного автономного  учреждения 

Республики Саха (Якутия) «Технопарк «Якутия» 
Заявление на предоставление инжиниринговых услуг

Прошу принять настоящее заявление на предоставление услуг:

	Наименование услуги
	Поставить + напротив необходимой услуги 

	Антикризисный консалтинг, выявление текущих потребностей и проблем предприятий, влияющих на их конкурентоспособность;


	

	Определение индекса технологической готовности предприятия;


	

	Проведение  технических аудитов (технологического / энергетического/ экологического / других видов аудита производства);


	

	Финансовый или управленческий аудит;


	

	Содействие в разработке программ модернизации, технического перевооружения и (или) развития производства;


	

	Содействие в получении маркетинговых услуг, услуг по позиционированию и продвижению новых видов продукции (товаров, услуг) на российском и международном рынках;


	

	Консультирование по вопросам технического управления производством, эксплуатации оборудования, обучения персонала, оптимизации технологических процессов, проектного управления и консалтинга в области организации и развития производства
	

	Инженерно-исследовательские, проектно-конструкторские, расчетно- аналитические  услуги;


	

	Разработка технических условий, сертификация согласно ГОСТ, ГОСТ Р, ИСО, лицензирование;


	

	Консультационные услуги по защите прав на результаты интеллектуальной деятельности, содействие оформлению прав на результаты интеллектуальной деятельности (патентные услуги);
	

	Составление бизнес-планов / ТЭО / инвестиционных меморандумов для инвестиционных проектов предприятий МСП; 


	

	Инженерно-консультационные услуги по созданию промышленных и других объектов, в том числе дизайн, моделирование, прототипирование;


	

	Проведение обучающих семинаров, тренингов, вебинаров, круглых столов для Субъектов малого и среднего предпринимательства;


	


1. Заявитель: __________________________________________________________________

(полное наименование и организационно-правовая форма юридического лица)             

__________________________________________________________________  

                                    (Ф.И.О. индивидуального предпринимателя)

2. Сокращенное наименование юридического лица:

__________________________________________________________________
3. Сведения   о   государственной   регистрации    юридического лица /индивидуального предпринимателя  (ОГРН,  номер свидетельства, дата выдачи, кем выдано)

______________________________________________________________________________________________________________________________________
4. Реквизиты:

4.1. Юридический адрес (для юридического лица), домашний адрес (для индивидуального предпринимателя): (почтовый индекс, район, город, населенный пункт, улица, номер дома, корпус, квартира, офис) ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
4.2. Фактический адрес (для юридического лица), домашний адрес (для индивидуального предпринимателя): (почтовый индекс, район, город, населенный пункт, улица, номер дома, корпус, квартира, офис) ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
4.3. Контактный телефон, факс, e-mail (при наличии), контактное лицо: ____________________________________________________________________________________________________________________________________
5. Сведения об учредителях (для юридического лица): 

5.1. Учредители - юридические лица (организационно-правовая форма, наименование юридического лица, доля (%) в уставном капитале):

1)_________________________________________________________________
2)_________________________________________________________________

3)_________________________________________________________________ 

5.2. Учредители - физические лица (ФИО, доля (%) в уставном капитале):

1)_________________________________________________________________

2)_________________________________________________________________

3)_________________________________________________________________

6. Сведения об уставном капитале  (размер) (для юридического лица):

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

7. Место осуществления предпринимательской деятельности __________________________________________________________________
__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

8. Виды деятельности по ОКВЭД (с расшифровкой):

1)_________________________________________________________________

2)_________________________________________________________________

3)_________________________________________________________________

9. Основной вид деятельности (доля которого является наибольшей в годовом объеме оборота или годовом объеме прибыли, указать %): ____________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________

10. Выручка от реализации товаров (работ, услуг), без учета НДС за два предшествующих календарных года:

10.1  за 20____год ____________ тыс. рублей;

10.2  за 20____год ____________ тыс. рублей.

11. Средняя  численность работников: 

11.1.  за два предшествующих календарных года:

20___ год    _____________чел.;

20___ год    _____________чел.;

11.2.  за текущий 20___ год    _____________чел. 

12. Руководитель юридического лица (Ф.И.О.), документы, подтверждающие полномочия руководителя:

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
13.  Участие в региональных, федеральных программах, инвестиционных фондах и программах поддержки, получало ли ранее субсидии и гранты __________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
14. Наличие Программы модернизации/развития/технического перевооружения 
__________________________________________________________________

в т.ч.

- Сумма требуемых инвестиций / млн. руб./ ___________

- Наличие соинвестора или собст. средств (%) _________

15. Наличие Инновационного Проекта __________________________________________________________________
в т.ч:

- Сумма требуемых инвестиций / млн. руб./ _________________________

- Наличие соинвестора или собст. средств (%) ________________________

Подтверждаю, что:_______________________________________________________________

(наименование юридического лица/индивидуального предпринимателя)

- не имеет просроченной задолженности по уплате налоговых и иных обязательных платежей в бюджетную систему Российской Федерации, а также пеней, санкций и штрафов по ним на последнюю отчетную дату, предшествующую дате подачи заявки на участие в конкурсе по предоставлению субсидий начинающим предпринимателям на создание и развитие собственного бизнеса;

-  не находится в стадии ликвидации, решение о признании банкротом и открытии конкурсного производства не принято;

- нет судебных и иных разбирательств;
- не осуществляет деятельность, связанную с производством и реализацией подакцизных товаров, а также добычу и реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых;
- не являюсь(ется) участником соглашений о разделе продукции;
-деятельность ___________________________________________________________

(наименование юридического лица/индивидуального предпринимателя)
в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, не приостановлена.

Заявитель настоящим подтверждает и гарантирует, что сведения, содержащиеся в заявлении и прилагаемых документах, достоверны  и, что заявитель и представленные им документы соответствуют требованиям, установленным законодательством Российской Федерации и законодательством Республики Саха (Якутия).

Заявитель дает согласие на обработку, использование, распространение (включая передачу, размещение персональных данных в информационных системах, информационно-телекоммуникационных сетях, в том числе в сети Интернет, ознакомление с персональными данными неопределенного круга лиц) в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных».

Обработка персональных данных осуществляется с целью ведения реестра субъектов малого и среднего предпринимательства – получателей поддержки в соответствии со статьей 8 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации».

	_______________________________
	___________________
	______________________

	(руководитель юридического лица /индивидуальный предприниматель)
	(подпись)
	      (расшифровка подписи)

	
	
	

	М.П.
	
	«___» ___________20___г.


Дата регистрации заявки: «____»_________20___г.  Время:______ч._____мин.

(заполняется должностным лицом РЦИ)

_____________________________     _______________     ______________________ 
            (должность)                                  (подпись)                 (расшифровка подписи)

*Примечание.

При наличии должны быть приложены резюме Программы модернизации/ развития/ технического перевооружения производства, бизнес-плана/ТЭО Инновационного проекта, описание Инновационного проекта. 

Приложение 2 к Положению

о  предоставлении услуг субъектам

малого и среднего предпринимательства

Региональным центром инжиниринга

Государственного автономного учреждения Республики Саха (Якутия) «Технопарк «Якутия»

«Журнал регистрации заявок о предоставлении инжиниринговых услуг производственным предприятиям МСП»

	№

пп
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Приложение 3 к Положению

о  предоставлении услуг субъектам

малого и среднего предпринимательства

Региональным центром инжиниринга

Государственного автономного учреждения Республики Саха (Якутия) «Технопарк «Якутия»

Положение 
«О Конкурсной комиссии по предоставлению услуг РЦИ»
I. Общие положения
1.1. Настоящее Положение определяет порядок формирования, функции, компетенции и ответственность Комиссии.
1.2. Комиссия является постоянно действующим органом, создаётся  приказом директора государственного автономного учреждения «Технопарк «Якутия» (далее Владелец аудита) на период проведения отбора субъектов МСП на предоставление услуг РЦИ.
 1.3. Комиссия формируется с целью отбора заявок на предоставление услуг РЦИ субъектам МСП.
1.4. Комиссия  является коллегиальным рабочим органом.

1.5. Комиссия формируется из состава сотрудников ГАУ «Технопарк «Якутия», сотрудников Государственного комитета по инновационной политике и науке Республики Саха (Якутия) (по согласованию).
1.6. Директор ГАУ «Технопарк «Якутия» назначает Председателя Комиссии (далее «Председатель») из числа его членов. Председатель должен пользоваться авторитетом среди других членов и обладать хорошими коммуникативными и организаторскими способностями. 
1.7. Председатель Комиссии играет роль организатора и координатора и при голосовании членов Комиссии по какому-либо вопросу имеет один голос, наравне со всеми остальными членами Комиссии. 
1.8. Состав Комиссии утверждается приказом директора ГАУ «Технопарк «Якутия».
1.9. После завершения формирования Комиссии председатель Комиссии должен оповестить всех членов о его составе и направить им контактные данные друг друга и назначенного Председателя для дальнейшей коммуникации и координации работы Комиссии.   
II.  Функции Председателя

Председатель Комиссии является координатором его деятельности и организатором  непосредственной работы в периоды проведения сессий. В функции Председателя входит:

1. Коммуникация с ГАУ «Технопарк «Якутия» по вопросам назначения сроков и места проведения сессий;

2. Информирование членов Комиссии о согласованных с ГАУ «Технопарк «Якутия» сроках и месте проведения сессий;

3. Поверка оснащенности помещения для сессий необходимыми средствами связи;

4. Проверка доступности необходимой для проведения сессии оргтехники;

5. Распределение задач между членами Комиссии в ходе проведения сессий по отбору субъектов МСП;

6. Составление и сдача Директору ГАУ «Технопарк «Якутия» докладной записки с комментариями и рекомендациями Комиссии по результатам сессии.

III. Порядок работы Комиссии.
3.1. Комиссия собирается на сессии для отбора субъектов МСП на предоставление услуги, которая спланирована ГАУ «Технопарк «Якутия». Помещение для проведения сессий Комиссии, необходимая оргтехника и средства связи предоставляются ГАУ «Технопарк «Якутия». 
3.2. Если Комиссия  посчитала достаточным рассмотрение только части документов и данных из приведенных согласно заявке, и на их основании пришел к консенсусу, то истребование и изучение дополнительных документов к заявке не требуется. 

3.3.  Если же консенсуса не удалось достичь даже после сквозного анализа всех данных, Комиссия может признать недостаточность сведений по данному вопросу и обратиться за дополнительными разъяснениями и уточнениями к предприятию - участнику отбора. 

IV. Утверждение отчёта.

4.1. Голосование по заявкам на предоставление инжиниринговых услуг РЦИ субъектам МСП проходит в режиме «за/против/воздержался». 
4.4.  По результатам рассмотрения Комиссия  выносит обоснованное решение. Решение считается принятым, если за него проголосовало большинство членов Комиссии. 
4.5.  Решение принимается при 100 % явке. Допускается заочное голосование
членов Комиссии. При заочном голосовании член Комиссии направляет своё решение письменно Председателю Комиссии.
IV. Ответственность.
5.1. Члены Комиссии несут ответственность за разглашение конфиденциальной информации в установленном законом порядке.
5.2. Комиссия должна завершить отбор в срок, не превышающий 30 рабочих дней с момента поступления заявки.
